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المديرية العامة للمصالح 
الإدارية وقسم الشؤون القانونیة 

مصلحة الموارد البشرية

عرض حول الدورات التكوينیة التي نظمھا
مجلس العمالة



، نظم مجلس عمالة سلا تحت إشراف 2017تفعیلا للبرنامج التكويني برسم سنة 
الإدارية السید عامل عمالة سلا، وبتنسیق مع وزارة الداخلیة ممثلة في  مديرية تكوين الأطر

عمالة وكذا والتقنیة، أربع دورات تكوينیة لفائدة السادة المنتخبین والأطر الإدارية العاملة بال
الجماعات الترابیة 

 إبرام الصفقات العمومیة : الدورة التكوينیة الأولى في موضوع

 تتبع الأوراش : الدورة التكوينیة الثانیة في موضوع

 ومیةتتبع وتنفیذ الصفقات العم: الدورة التكوينیة الثالثة في موضوع

 إعداد المیزانیة: الدورة التكوينیة الرابعة في موضوع

 ابیةتدبیر ممتلكات الجماعات التر: الدورة التكوينیة الخامسة في موضوع

 الجبايات المحلیة: الدورة التكوينیة السادسة في موضوع

 إعداد المیزانیة: الدورة التكوينیة السابعة في موضوع



 إبرام الصفقات العمومیة: الدورة التكوينیة الأولى في موضوع

 2017أبريل 6و5. 4(أيام 3: المدة(

 السید محمد لقراطش مھندس الدولة : التأطیر

بوزارة الداخلیةمؤطرالدرجة الممتازة 

 مكن ھذا التكوين المشاركین من :الأھداف
ة الاطلاع على مقتضیات المرسوم الجديد ومعرف

اكذا طرق إبرامھومختلف أنواع وأشكال الصفقات 

 الأطر العاملة بالعمالة، : الفئة المستھدفة
المنتخبون والأطر بمجلس العمالة  والجماعات 

.الترابیة

 طرفتم افتتاح ھذه الدورة من:
مالة ،  الكاتب العام للعالبوتشیشيالقاديريالسید

لس ،النائب الأول لرئیس مجبنیوسفوالسید منیر 
العمالة 



 تتبع الأوراش: الدورة التكوينیة الثانیة في موضوع

 2017أبريل 27و26. 25(أيام 3: المدة(

 الزاويتالسید مولاي سعید : التأطیر
مھندس دولة رئیس مؤطر بوزارة الداخلیة

 مكن ھذا التكوين المشاركین :الأھداف
من  التعرف على شروط ومساطر تسییر 

. الأوراشوتتبع 

 لة، الأطر العاملة بالعما: الفئة المستھدفة
المنتخبون والأطر بمجلس العمالة  

.والجماعات الترابیة

منیر تم افتتاح ھذه الدورة من طرف السید
مالة ، النائب الأول لرئیس مجلس العبنیوسف



 ات العمومیةتتبع وتنفیذ الصفق: الدورة التكوينیة الثالثة في موضوع

 2017ماي11و10. 9(أيام 3: المدة(

 مھندس الدولة لقراطشالسید محمد : التأطیر
الدرجة الممتازة مؤطر بوزارة الداخلیة

 من خلال ھذا التكوين تعرف المشاركون :الأھداف
استیعاب وعلى مقتضیات المرسوم الجديد 

طريقة التتبع و المراقبة في میدان الصفقات
العمومیة

 الأطر العاملة بالعمالة، : الفئة المستھدفة
المنتخبون والأطر بمجلس العمالة  والجماعات 

.الترابیة

 طرف تم افتتاح ھذه الدورة من:
نائب كاتب مجلسالربوليالسید أشرف 

العمالة 



 ات العمومیةتتبع وتنفیذ الصفق: الدورة التكوينیة الثالثة في موضوع

 2017ماي11و10. 9(أيام 3: المدة(

 مھندس الدولة لقراطشالسید محمد : التأطیر
الدرجة الممتازة مؤطر بوزارة الداخلیة

 من خلال ھذا التكوين تعرف المشاركون :الأھداف
استیعاب وعلى مقتضیات المرسوم الجديد 

طريقة التتبع و المراقبة في میدان الصفقات
العمومیة

 الأطر العاملة بالعمالة، : الفئة المستھدفة
المنتخبون والأطر بمجلس العمالة  والجماعات 

.الترابیة

 طرف تم افتتاح ھذه الدورة من:
نائب كاتب مجلسالربوليالسید أشرف 

العمالة 



 إعداد المیزانیة: الدورة التكوينیة الرابعة في موضوع

 2017ماي25(واحد  يوم : المدة(

 ز، متصرف ممتالوزادعبدهللالسید : التأطیر

.بوزارة الداخلیةمؤطر
نةالبستمعھد تكوين التقنین في :المكان

.والإعداد الطبیعي التابع لوزارة الداخلیة

 مكن ھذا التكوين المشاركین من :الأھداف
الإلمام بالأدوات والتقنیات لإعداد المیزانیة

 یة رؤساء لجن الشؤون المال: الفئة المستھدفة
.والمیزانیة والبرمجة بالجماعات الترابیة

الأطر الإدارية المكلفة بتدبیر المیزانیة -

 طرف تم افتتاح ھذه الدورة من:
، نائب كاتب مجلس العمالةالربوليالسید أشرف 

في مدير معھد تكوين التقنیینمنتصرأحمدوالسید 
و الإعداد الطبیعي البستنة



 ترابیةتدبیر ممتلكات الجماعات ال: الدورة التكوينیة الخامسة في موضوع

 2017أكتوبر 5و3.4(أيام 3: المدة(

متصرف الشقامالسید مصطفى : التأطیر

.بوزارة الداخلیةمؤطرممتاز، 
نةالبستمعھد تكوين التقنین في :المكان

.والإعداد الطبیعي التابع لوزارة الداخلیة

 مكن ھذا التكوين المشاركین من :الأھداف
اتالإلمام بالأدوات والتقنیات تدبیر الممتلك

 الأطر الإدارية المكلفة -:المستھدفة الفئة
بتدبیر الممتلكات الجماعیة

 طرف تم افتتاح ھذه الدورة من:
ارد، مكلف بمصلحة الموبوطیبالسید عبد الكبیر 

في مدير معھد تكوين التقنیین..... والسید منتصر
و الإعداد الطبیعي البستنة



 المحلیةالجبايات: الدورة التكوينیة السادسة في موضوع

 2017أكتوبر 19و18و17(أيام 3: المدة(

 رف السید عبدالحلیم الشرقاني متص: التأطیر

.ممتاز، مؤطر بوزارة الداخلیة
نة معھد تكوين التقنین في البست:المكان

.والإعداد الطبیعي التابع لوزارة الداخلیة

 مكن ھذا التكوين المشاركین من :الأھداف
الإلمام بتدبیر الجبايات المحلیة

 تدبیر الأطر الإدارية المكلفة ب:الفئة المستھدفة
الجماعیةالجبايات 

 تم افتتاح ھذه الدورة من طرف:
حماني امحزون ، رئیس مجلس العمالةالسید •
لإعداد مدير معھد تكوين التقنیین في البستنة و ا•

الطبیعي 



 إعداد المیزانیة: الدورة التكوينیة السابعة في موضوع

 2017نونبر16و14.15(أيام 3: المدة(

متصرفسلافيعبدالھاديالسید : التأطیر

.بوزارة الداخلیةمؤطرممتاز، 
نةالبستمعھد تكوين التقنین في :المكان

.والإعداد الطبیعي التابع لوزارة الداخلیة

 مكن ھذا التكوين المشاركین من :الأھداف
الإلمام بالأدوات والتقنیات تدبیر و إعداد 

المیزانیة

 الأطر الإدارية المكلفة -:المستھدفة الفئة
بتدبیر میزانیة الجماعات الترابیة

 طرف تم افتتاح ھذه الدورة من:
ارد ، مكلف بمصلحة الموبوطیبالسید عبد الكبیر 

تقنیین مدير معھد تكوين ال..... البشرية والسید منتصر
و الإعداد الطبیعي البستنةفي 



 الدورات التكوينیة سیتم برمجتھا:

یع دورات التكوينیة في إطار اتفاقیة مع مكتب التكوين المھني وإنعاش الشغل مواض:

•Autocad : 2017نونبر 30و29-26و25و24أيام

•: MS-Project 162017دجنبر 17و  .

•Archivage  :52017دجنبر 7و6و.

•Word et Excel avancés :20212627 2017دجنبر 28و.

 دورات التكوينیة في إطار النسیق مع وزارة الداخلیة في موضوع:

)2017نونبر 30و29و28أيام (التوثیق والأرشفة •



و شكرا
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